



	1.D. APERÇU DU FORMULAIRE DE LOCALISATION D’ENFANTS DISPARUS

	Étape de la gestion de cas
	Étape 1 : Identification et inscription 

	Formulaire principal ou complémentaire
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Formulaire complémentaire

	Quand le remplir
	Après avoir reçu un signalement de disparition d’enfant et une demande de localisation.

	Qui doit le remplir
	Le gestionnaire de cas assigné au dossier.

	Raison d’être du formulaire
	Recueillir et documenter les renseignements sur l’enfant disparu en vue de sa localisation, de la vérification des liens avec l’enfant et de la réunification familiale.

	
	

	FORMULAIRE DE LOCALISATION D’ENFANTS DISPARUS

	Formulaire rempli le : jj/mm/aa
	Numéro de dossier : 

	1. RENSEIGNEMENTS SUR LA PERSONNE À LA RECHERCHE DE L’ENFANT DISPARU

	Prénom :

	Deuxième prénom :
	Nom de famille :

	Autres noms ou autres façons d’écrire le nom de cette personne : (surnom, deuxième nom de famille, etc.)


	Date de naissance (DN) :
jj/mm/aa

	S’agit-il d’une estimation?
Si oui, écrire le 31 décembre.
[   ] Non            [  ] Oui
	Sexe
[   ] Homme             [  ] Femme

	Nationalité : 
[  ] Contextualisez
[  ] Contextualisez
[  ] Contextualisez
[  ] Autre (précisez) :

	Groupe ethnique :


	Numéro de carte d’identité nationale :
	Numéro d’identification de l’UNHCR :
	Autres numéros d’identification pertinents :


	Cette personne a-t-elle un lien de parenté avec l’enfant disparu?
[  ] Oui
[  ] Non

	Si non, connaît-elle sa famille?
[  ] Oui
[  ] Non


	Lien avec l’enfant :

	Occupation :

	Lieu de naissance : (Maison, rue, ville ou village, district, province, etc. Adaptez en fonction du contexte.)



	Adresse actuelle de cette personne (si elle est différente de celle de l’enfant) : Ajoutez le plus de détails possible afin qu’on puisse s’y rendre facilement : maison, repères, rue, ville ou village, district, province, etc. (Adaptez en fonction du contexte.)



	Téléphone et autres coordonnées de la personne :


	Cette personne a-t-elle un message à transmettre à l’enfant?








	2. RENSEIGNEMENTS SUR L’ENFANT DISPARU

	Prénom :

	Deuxième prénom :
	Nom de famille :

	Autres noms ou autres façons d’écrire le nom de l’enfant : (surnom, deuxième nom de famille, etc.)


	Date de naissance (DN) :
jj/mm/aa

	S’agit-il d’une estimation?
Si oui, écrire le 1 janvier.
[   ] Non            [  ] Oui
	Sexe
[   ] Homme             [  ] Femme

	Nationalité : 
[  ] Contextualisez
[  ] Contextualisez
[  ] Contextualisez
[  ] Autre (précisez) :

	Groupe ethnique :


	Numéro de carte d’identité nationale :
	Numéro d’identification de l’UNHCR :
	Autres numéros d’identification pertinents :


	Langues parlées par l’enfant :


	Besoins particuliers en matière de communication :
	Religion de l’enfant :

	Caractéristiques physiques distinctives : (tache de naissance, cicatrice, couleur des cheveux, couleur des yeux, dents, etc.)






	Des photos sont-elles versées au dossier? 
[  ] Oui
[  ] Non


	Lieu de naissance : (Maison, rue, ville ou village, district, province, etc. Adaptez en fonction du contexte.)



	Téléphone et autres coordonnées de l’enfant :


	3. RENSEIGNEMENTS SUR LA FAMILLE

	Mère

	Prénom :

	Deuxième prénom :
	Nom de famille :

	Autres noms ou autres façons d’écrire le nom de la mère : (surnom, deuxième nom de famille, etc.)


	Est-elle toujours vivante?
[  ] Oui
[  ] Non 
[  ] Ne sait pas

	Si elle est décédée, précisez quand et dans quelles circonstances.
jj/mm/aa 


	Numéro de carte d’identité nationale :
	Numéro d’identification de l’UNHCR :
	Autres numéros d’identification pertinents :


	Date de naissance (DN) :
jj/mm/aa

	S’agit-il d’une estimation?
Si oui, écrire le 1 janvier.
[   ] Non            [  ] Oui 

	Groupe ethnique de la mère : 
	Occupation de la mère :


	Adresse actuelle de la mère (si elle est différente de celle de l’enfant) : Ajoutez le plus de détails possible afin qu’on puisse s’y rendre facilement : maison, repères, rue, ville ou village, district, province, etc. (Adaptez en fonction du contexte.)



	Téléphone et autres coordonnées de la mère :


	Père

	Prénom :

	Deuxième prénom :
	Nom de famille :

	Autres noms ou autres façons d’écrire le nom du père : (surnom, deuxième nom de famille, etc.)


	Est-il toujours vivant?
[  ] Oui
[  ] Non 
[  ] Ne sait pas

	S’il est décédé, précisez quand et dans quelles circonstances.
jj/mm/aa 


	Numéro de carte d’identité nationale :
	Numéro d’identification de l’UNHCR :
	Autres numéros d’identification pertinents :


	Date de naissance (DN) :
jj/mm/aa

	S’agit-il d’une estimation?
Si oui, écrire le 1 janvier.
[   ] Non            [  ] Oui 

	Groupe ethnique du père : 
	Occupation du père :


	Adresse actuelle du père (si elle est différente de celle de l’enfant) : Ajoutez le plus de détails possible afin qu’on puisse s’y rendre facilement : maison, repères, rue, ville ou village, district, province, etc. (Adaptez en fonction du contexte.)



	Téléphone et autres coordonnées du père :


	Autres membres de la famille de l’enfant 

	Lien avec l’enfant
	Nom et prénom
	Sexe
	Âge
	Vivant?
	Occupation
	Coordonnées, dernière adresse connue et dernier endroit où cette personne a été vue Ajoutez le plus de détails possible sur la dernière adresse connue et sur le dernier endroit où cette personne a été vue : maison, repères, rue, ville ou village, district, province, etc. (Adaptez en fonction du contexte.)
	Date de séparation
jj/mm/aa

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	4. HISTORIQUE DE LA SÉPARATION

	Adresse permanente de l’enfant avant la séparation : Ajoutez le plus de détails possible afin qu’on puisse s’y rendre facilement : maison, repères, rue, ville ou village, district, province, etc. (Adaptez en fonction du contexte.)



	Date de séparation : jj/mm/aa


	Principale cause de la séparation
Cochez toutes les réponses qui s’appliquent.
[  ] Abandon
[  ] Mauvais traitements, violence, négligence ou exploitation
[  ] Décès ou maladie d’un membre de la famille
[  ] Fuite (guerre ou violence)
[  ] Fuite (catastrophe naturelle)
[  ] Fuite (persécution)
[  ] Recherche d’emploi
[  ] Études
[  ] Obtention d’aide ou de services

	

[  ] Migration
[  ] Mouvement de population organisé (évacuation, p. ex.)
[  ] Prise en charge par une personne ou une organisation
[  ] Rapatriement
[  ] Pauvreté
[  ] Recrutement par des forces ou des groupes armés
[  ] Enlèvement ou traite d’enfants
[  ] Arrestation ou détention
[  ] Autre (précisez) :

	Lieu de séparation : Ajoutez le plus de détails possible afin qu’on puisse s’y rendre facilement : maison, repères, rue, ville ou village, district, province, etc. (Adaptez en fonction du contexte.)



	Circonstances de la séparation : 







	5. ENDROIT OÙ POURRAIT SE TROUVER L’ENFANT

	Où l’enfant pourrait-il être d’après la personne qui signale sa disparition? Ajoutez le plus de détails possible afin qu’on puisse s’y rendre facilement : maison, repères, rue, ville ou village, district, province, etc. (Adaptez en fonction du contexte.)




	Dernières nouvelles reçues concernant l’enfant et renseignements additionnels pouvant aider à le localiser : Personnes ou lieux importants dans la vie de l’enfant et qui pourraient fournir de l’information sur l’endroit où les trouver : noms de chefs religieux, marchés, etc. S’il s’agit de personnes, notez le plus d’information possible : nom, date de naissance, sexe, lien avec l’enfant, occupation, dernière adresse connue, coordonnées, etc. Il peut s’agir des parents, des frères, des sœurs et des amis des personnes à localiser, par exemple.





	Personnes accompagnant l’enfant 

	Nom et prénom
	Âge
	Sexe
	Lien avec l’enfant
	Commentaires

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6. INFORMATION CONCERNANT L’ENTRETIEN

	Date du repérage ou du signalement de l’enfant : jj/mm/aa
	Date de l’entretien : jj/mm/aa

	Lieu de l’entretien : (Maison, rue, ville ou village, district, province, etc. Adaptez en fonction du contexte.)



	Gestionnaire de cas :
	Agence :
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