



	C. NOTAS DEL CASO 
SUMARIO

	Fase y acción
en el manejo de casos 
	Puede rellenarse en cualquier paso

	Formulario primario o formulario adicional
	Formulario adicional

	Cuándo rellenarlo
	Es preciso hacer anotaciones de forma regular y continua durante el proceso en el manejo del caso y tan pronto que sea posible después de tomar alguna acción o cuando surjan cuestiones relacionadas al niño/niña.

	Quién debe rellenarlo
	El trabajador/a social asignado al caso.

	Propósito del formulario
	Para tener una cronología detallada e historial de todas las acciones tomadas por el trabajador/a social y para anotar cualquier información que no ha sido reflejada en ningún otro formulario. 

	
	

	NOTAS DEL CASO

	Número de referencia del caso:


	FECHA día/mes/año
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]RESUMEN DE ACCIONES / NOTAS Las anotaciones deben ser objetivas y basadas en hechos, observaciones y opinión profesional, es decir sin suposiciones ni prejuicios personales y escritos de una manera clara y concisa. Por ejemplo, hubo un intento de realizar una visita sin previa cita al hogar, pero el niño/a y la familia no se encontraban en la residencia. Se intentará otra vez mañana. Donde sea necesario, se hará referencia a otros documentos/ formularios. Por ejemplo, se abrió el caso, ver formulario para la ficha de registro y valoración inicial.
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