



	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]1.C. FICHA DE REGISTRO Y VALORACIÓN INICIAL 
AMPLIADA PARA NIÑOS Y NIÑAS NO ACOMPAÑADOS Y SEPARADOS
SUMARIO

	Fase y acción
en el manejo de caso
	1er Paso: Identificación y registro 

	Formulario primario o formulario adicional
	Formulario adicional

	Cuándo rellenarlo
	Este formulario debe completarse inmediatamente después de rellenar la ficha de registro y valoración inicial y se aplica en casos de niños/as separados y no acompañados que necesitan cuidado alternativo y/o para los que se necesiten iniciar búsqueda de familiares.


	Quién debe rellenarlo
	El trabajador asignado al caso.
En el caso de que el niño/a no sea capaz de hablar o es muy pequeño/a para comunicarse, intentar obtener toda la información posible de la persona que identificó al niño/a o de los demás niños/as que lo acompañaban o viajaban con el niño/a. Si es así, asegurarse de describir cuándo, dónde y de quién se obtuvo la información cuando se rellenen las preguntas del formulario.

	Propósito del formulario
	Para tener en ficha información sobre el acogimiento, la búsqueda de familiares, verificación y reunificación en los casos de niños/as separados y no acompañados.

	
	

	FICHA ADICIONAL DE REGISTRO Y VALORACIÓN AMPLIADA PARA NIÑOS Y NIÑAS NO ACOMPAÑADOS Y SEPARADOS

	Fecha cuando se completó el formulario: día/mes/año
	Número de referencia del caso: 

	1. DATOS PERSONALES DEL NIÑO/A

	Domicilio/lugar de nacimiento: por ejemplo, número de residencia, calle, ciudad/aldea, distrito, provincia (modificar según lo que se pertinente al contexto)


	Rasgos físicos visibles:  Por ejemplo, manchas de nacimiento, cicatrices, color del pelo, color de ojos, dientes, etc






	Enumerar y describir la ropa y las pertenencias que tenía o traía el niño/a: Incluir cualquier detalle sobre los documentos que traía el niño/a además de detalles sobre la vestimenta, accesorios como medallas, brazaletes, elásticos para el pelo






	Fotos tomadas de: Marcar todas las fotos que se hicieron. Es necesario tomar fotos con buena luz y guardarlas en el archivo del caso del niño/a – las fotos se usan para verificar su identidad. Señalar cada foto con el número de referencia del caso escrito en una hoja A4 con rotulador permanente. No escribir el nombre del niño/a en la hoja.

[  ] Foto de todas las pertenencias del niño/a colocadas de manera que sea fácil reconocerlas
[  ] Foto de busto (cabeza y hombros) y el niño/a mirando directamente a la cámara
[  ] Foto de cuerpo completo con lo que llevaba puesto cuando se encontró al niño/a (si es posible).


	Hermanos y hermanas / familiares que acompañaban al niño/a A distinguir del actual cuidador/a que se indicó en el formulario para la ficha de registro y valoración inicial. Se deberá registrar a cada niño/a individualmente y cada niño/a tendrá su propia ficha. Los hermanos/as y familiares que acompañen al niño/a podrían ser de ayuda para rellenar este formulario. 


	Nombre completo:
	Edad:
	Sexo:
	Relación con el niño:
	Número de referencia de su propio caso:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Palabras y frases que haya usado el niño/a con que llamen la atención o sean relevadoras: Anotar continuamente: nombres, palabras, canciones, sonidos, historias que el niño/a repita con frecuencia, además de temas específicos/ acontecimientos a los que el niño/a hace referencia o menciona.






	Comportamientos particulares que muestra el niño/a: Anotar continuamente: lo que dibuja a menudo, sus intereses y las cosas que le gusta hacer, juegos que le gustan al niño/a 




	2. CUIDADORES ANTERIORES Y DATOS DE LA FAMILIA

	Persona al cuidado del niño (no. 1) antes de la separación En el caso de que el cuidador/a eran los padres, copiar más tarde la misma información que se incluyó en la ficha de registro y valoración inicial en la medida que sea posible. 

	Nombre:

	Primer apellido:
	Segundo apellido:

	Otras maneras de escribirlo o nombres por el cual es conocido o llaman al cuidador/a: por ejemplo, apodos, nombres de familia.


	¿Está viva la persona?:
[  ] Sí
[  ] No 
[  ] No se sabe

	Si ha fallecido, indicar cuándo y cómo:
día/mes/año

	¿Sigue el niño/a en contacto con la persona?:
[  ] No, fecha de la última vez que se vieron: día/mes/año

[  ] Sí, por favor también mencionar el motivo aquí:


	Fecha de nacimiento (DOB siglas en inglés):
día/mes/año

	¿Es la DOB una aproximación?:
Si es una aproximación, escribe 1 de enero como DOB
[   ] No            [  ] Sí
	Sexo:
[   ] Masculino             [  ] Femenino

	Profesión del cuidador/a:


	Vínculo con el niño/a:


	Domicilio permanente / lugar de residencia antes de la separación: Incluir el mayor número de detalles posible sobre el lugar para que otros también sepan ubicarlo, por ejemplo, número de residencia, punto de referencia, calle, ciudad/pueblo, distrito, provincia (modificar según lo que tenga sentido en el contexto)



	Número de teléfono del cuidador/a u otro modo de contacto:


	¿Ha dado el niño/a su consentimiento para que contactemos al padre?:
[  ] Sí
[  ] En el caso de que responda no, mencionar el motivo aquí:


	Persona al cuidado del niño (no. 2) antes de la separación En el caso de que el cuidador/a eran los padres, copiar más tarde la misma información que se incluyó en la ficha de registro y valoración inicial en la medida que sea posible. 

	Nombre:

	Nombre:

	Nombre:


	Otras maneras de escribirlo o nombres por el cual es conocido o llaman al cuidador/a: por ejemplo, apodos, nombres de familia.


	¿Está viva la persona?:
[  ] Sí
[  ] No 
[  ] No se sabe

	Si ha fallecido, indicar cuándo y cómo:
día/mes/año

	¿Sigue el niño/a en contacto con la persona?:
[  ] No, fecha de la última vez que se vieron: día/mes/año

[  ] Sí, por favor también mencionar el motivo aquí:


	Fecha de nacimiento (DOB siglas en inglés):
día/mes/año

	¿Es la DOB una aproximación?:
Si es una aproximación, escribe 1 de enero como DOB 
[   ] No            [  ] Sí
	Sexo:
[   ] Masculino             [  ] Femenino

	Profesión del cuidador/a:


	Vínculo con el niño/a:


	Domicilio permanente / lugar de residencia antes de la separación: Incluir el mayor número de detalles posible sobre el lugar para que otros también sepan ubicarlo, por ejemplo, número de residencia, punto de referencia, calle, ciudad/pueblo, distrito, provincia (modificar según lo que tenga sentido en el contexto)



	Número de teléfono del cuidador/a u otro modo de contacto:


	¿Ha dado el niño/a su consentimiento para que contactemos al padre?:
[  ] Sí
[  ] En el caso de que responda no, mencionar el motivo aquí:


	Otros familiares de los que separó el niño/a Escribir todos los nombres o apodos de otras personas importantes que el niño/a mencione. En el caso de que se obtuvo información sobre familiares y parientes en la ficha de registro y valoración inicial, no volver a preguntar al niño/a por la misma información sino copiar la información más tarde. 


	Relación con el niño/a:
	Nombre completo:
	Sexo:
	Edad:
	¿Sigue vivo?
	Profesión:
	Último domicilio que se conoce / lugar de residencia donde se vio por última vez y los datos de contacto: Incluir el mayor número de detalles posible sobre el último domicilio donde residía la persona además del lugar donde se vio por última vez – por ejemplo, número de residencia, punto de referencia, calle, ciudad/aldea, distrito, provincia (modificar según lo que tenga sentido en el contexto)

	Fecha de la separación 
día/mes/año


	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	Nombre de los familiares que se separó el niño/a y con los que el niño/a todavía mantiene contacto. Incluir detalles sobre el contacto: Con quién, cómo, cuántas veces, la última vez que tuvieron contacto





	Datos sobre otras personas que puedan tener información útil para la búsqueda y localización de familiares: 
Incluir el mayor número de detalles que sea posible, por ejemplo, el nombre, fecha de Nacimiento, sexo, relación o vínculo con el niño/a, profesión, último domicilio o lugar donde localizarlo que se conoce, datos de contacto. También podrían ser los padres, hermanos/as o amigos/as de la persona que se está intentando buscar o localizar.






	3. INFORMACIÓN SOBRE LA SEPARACIÓN

	Fecha cuando se separó de los padres/ cuidador primario: día/mes/año


	Causa principal de la separación:
Marcar todas las que apliquen
[  ] Abandono
[  ] Abuso/ violencia/ negligencia/ explotación doméstica o por parte de la familia
[  ] Fallecimiento / enfermedad del pariente
[  ] Separación al escapar violencia/guerra
[  ] Separación al escapar de un desastre natural
[  ] Separación al escapar persecución 
[  ] En busca de empleo
[  ] En busca de oportunidades educativas
[  ] En busca de asistencia / servicios de apoyo

	

[  ] Emigración
[  ] Éxodo organizado (por ejemplo, una evacuación)
[  ] Bajo el cuidado de un individuo / institución
[  ] Repatriación
[  ] Pobreza
[  ] Reclutado/a por Fuerzas Armadas o grupos armados
[  ] Secuestro / trata de niños/as
[  ] Arrestado/a, detenido/a
[  ] Si es otra causa, por favor especificarlo aquí:

	Lugar donde ocurrió la separación: Incluir el mayor número de detalles posible sobre el lugar para que otros también sepan ubicarlo, por ejemplo, número de residencia, punto de referencia, calle, ciudad/pueblo, distrito, provincia (modificar según lo que tenga sentido en el contexto)



	Describir las circunstancias de la separación:








	Anotar detalles sobre el viaje que hizo entre el lugar de separación y el lugar actual: Ruta que tomó y las paradas a lo largo de la trayectoria. Incluir fechas, modos de transporte, quién los ayudó en el viaje y su relación con el niño/a, si pertenece al grupo de desplazados – hacia donde se dirigían los demás y dónde podría estar ahora, preguntar si el niño/a desea compartir cualquier suceso que ocurrió durante el viaje. 
 









	Si el niño/a se identificó como perdido, describir con el mayor número de detalles posible sobre el hecho:  Por ejemplo, quién encontró al niño/a y sus datos de contacto, si reconocieron o sabían quién era el niño/a y qué es lo que conocen del niño/a (por ejemplo, apellido, domicilio/lugar), lugar exacto donde se encontró al niño/a, cómo se encontró al niño/a y cualquier otra información que tenía el niño/a.









	4. LOS DESEOS DEL NIÑO/A Preferencia del padre(s)/ cuidador(es)/ pariente (s) para la búsqueda y localización

	¿Desea el niño/a continuar con la modalidad actual de cuidado?: 
[  ] Sí
[  ] No
[  ] No sabe

	Razón por la que el niño/a quiere o no quiere seguir en la modalidad actual de cuidado:


	¿Desea el niño/a iniciar la búsqueda de su familia?: 
[  ] Sí, inmediatamente 
[  ] Sí, pero más tarde
[  ] No
[  ] No sabe
	Razón por la que el niño/a quiere o no quiere iniciar la búsqueda de familia:


	¿Desea el niño/a reunificarse con su familia?: 
[  ] Sí, inmediatamente 
[  ] Sí, pero más tarde
[  ] No
[  ] No sabe 
	Razón por la que el niño/a quiere o no quiere la reunificación con su familia


	Preferencia personal de la modalidad de cuidado que el niño/a desea tener en vez de la reunificación con su familia o mientras espera para ser reunificado con su familia:
[  ] Permanecer en la modalidad actual
[  ] Con su esposo/a, compañero/a
[  ] Acogimiento con familias de acogida
[  ] Hogar con un grupo pequeño 
[  ] Alojamiento independiente
[  ] No sabe
[  ] Si prefiere otra modalidad, por favor especificar aquí (incluir con quién y el domicilio completo/lugar específico):


	En el caso de que el niño/a desea reunirse con su familia:

	Preferencias
	Nombre
	Vínculo
	¿Dónde cree el niño/a que pueda estar este familiar/pariente?

	opción preferida 1er lugar
	
	
	

	opción preferida 2o lugar
	
	
	

	opción preferida 3er lugar
	
	
	

	Cualquier información adicional que pueda ser útil en la búsqueda de la familia: Como por ejemplo, personas/lugares importantes en la vida del niño/a que puedan brindar información sobre la localización de las personas que se están buscando – por ejemplo, nombres de líderes religiones, mercados, etc





	5. CONSENTIMIENTO / AUTORIZACIÓN

	¿Permite el niño/a que se hagan públicas (por ejemplo, a través de pósters, en la radio, por internet) sus detalles personales (por ejemplo, su nombre, su foto y datos de su familia) para ayudar en la búsqueda de la familia?: Explicar cómo haciendo pública su información podría aumentar la probabilidad de encontrar a su familia. Tener en cuenta siempre el interés superior del niño/a junto al deseo del niño/a (por ejemplo, en los casos De CAAFAG). Marcar todas las que sean relevantes
[  ] Sí al nombre                     [  ] Sí a los datos de su familia
[  ] Sí a la foto                         [  ] No


	Para ayudar en la búsqueda de familia, ¿permite el niño/a que se compartan sus datos personales (por ejemplo, su nombre, su foto y datos de su familia)?: Explicarle de qué modo se compartirá su información y cómo compartiéndola podría aumentar la probabilidad de encontrar a su familia. 


	Familia:
[  ] Sí
[  ] No

	Otros proveedores de servicio:
[  ] Sí
[  ] No

	Autoridades:
[  ] Sí
[  ] No

	Otras personas:
[  ] Sí
[  ] No


	No compartir información con:




	Tipo de información que no desea que se comparta:

	Motivo y otra información pertinente:

	Razón por la que no quiere compartir información:
[  ] Miedo por uno mismo o por los demás
[  ] Prefiere comunicárselo él/ella misma
[  ] Si existe otra razón, por favor especifíquelo aquí (incluir con quién y la dirección/ lugar):


	Nombre de la persona que está dando el 
consentimiento (firma):



	Nombre del trabajador/a social:

	Fecha:
día/mes/ año






 of 5
Ficha ampliada para niños/as no acompañados y separados
